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VILNIAUS ,,VILNIOS“ PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Vilniaus “Vilnios”
pagrindinés mokyklos vidaus naudojimui. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,D¢l Pradinio ugdymo,
pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo® (2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V-375
redakcija).

2. Nuostatai reglamentuoja Vilniaus “Vilnios” pagrindinés mokyklos pradinio ir pagrindinio
ugdymo elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, priezitros ir dienyno sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, jo i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

- elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

- kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras.

5. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne, iSskyrus logopeda,
specialyj] pedagoga, neformalyjj ugdyma, savarankiska mokymos;.

II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

6.1. Mokyklos administratorius yra atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija,
reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, trimestry intervalai,
mokytojy bei mokiniy sarasai ir kt.;

6.2. reikalui esant tikslina pamoky, trimestry trukmés laika;

6.3. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirSus
suteikia naujus prisijungimo duomenis;

6.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy vadovus bei naujai atvykusius mokinius;

6.5. jraso triikkstamus mokytojus;

6.6. sukuria ir jraso trukstamus dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo
planu);

6.7. reikalui esant suteikia galimybe koreguoti jrasus; koregavimo faktas fiksuojamas suraSant
laisvos formos akta;

6.8. mokiniui pereinant j kitag mokykla ar dél kity priezas¢iy iSeinant i§ mokyklos elektroniniame
dienyne iStrina mokinio pavarde;



6.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi |
elektroninio dienyno MANODIENYNAS administratoriy.

7. Klasiy auklétojai:

7.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus (visy dalyky);

7.2. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno
administratoriy;

7.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

7.4. tikrina ir redaguoja informacijg apie mokiniy tévus;

7.5. sudaro grupé “Klasés vadovo veikla” ir pildo ja, jraSant klasés valandéliy temas;

7.6. gave 1S mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per dvi darbo dienas jveda
duomenis j elektroninj dienyna;

7.7. tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno ir raStu pateikusiems praSyma, kas ménesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo
ataskaitas, pasibaigus trimestrui iSspausdina trimestro pazangumo ir lankomumo ataskaita;

7.8. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

7.9. skelbia informacijg apie buvusius ir biisimus tévy susirinkimus;

7.10. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas 1§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

7.11. perkelia kartu su dalyko mokytojais mokinio, kuris atvyko tegsti mokslo i§ gydymo jstaigos
ar kitos mokyklos trimestro jvertinimus ar per trimestrg gautus pazymius j elektroninj dienyng per 5
(penkias) darbo dienas. Komentaruose nurodomas teisés akto pavadinimas, numeris, data;

7.12. pasibaigus trimestrui ar mokslo metams pagal administracijos nurodymus formuoja savo
klasés ataskaitas;

7.13. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuris jsega ji i specialy segtuva;

7.14. suformuoja kiekvieng trimestra klasés dienyng ir iS§spausdina skyriy ,,Mokiniy pasiekimy
ir lankomumo suvestiné®, pasiraSo, patvirtindamas duomeny juose teisingumg ir tikruma, bei perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

8. Mokytojai:

8.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo dalyko grupes (mokiniy grupé, dalyvaujanti vienoje
pamokoje, bet sudaryta i§ keliy klasiy mokiniy), pazymi jose esancius mokinius;

8.2. sudaro savo asmeninj pamoky tvarkarastj;

8.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus, paZymius, nurodydamas

pazymio rusj, pastabas mokiniams, pazymi neatvykusius mokinius;

8.4. ne veéliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus kontrolinius
darbus;

8.5. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio dienyno
mokyklos administratoriy;

8.6. pasibaigus trimestrui jveda trimestro jvertinimus. Mokytojas, vesdamas trimestro arba
metinj jvertinimg ir padares klaidg elektroniniame dienyne, pateikia mokyklos elektroninio dienyno
administratoriui rastiSkg prasSyma klaidai iStaisyti;

8.7. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza, i§skyrus vaiky turizmo organizavimo,
pateikia mokiniams pasiraSyti iSspausdinta i§ dienyno ‘“Saugaus elgesio ir kity instruktazy” lapa,
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuris jsega ji i specialy segtuva;

8.8. uzpildyti vaiky turizmo organizavimo saugaus elgesio instruktazy lapai prie§ renginj
perduodami ] raSting, saugomi atskirai ir, mokslo metams pasibaigus, perduodami saugoti ] mokyklos
archyva;

8.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija.

9. Sveikatos priezitiros specialistas ne véliau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios
iveda i elektroninio dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis.



10. Socialinis pedagogas:

10.1.bendradarbiaudamas su klasés auklétojais, dalyky mokytojais vykdo mokiniy pamoky
lankomumo priezitirg pagal turimus duomenis elektroniniame dienyne, stebi  rizikos grupe jtraukty
mokiniy lankomuma, informuoja tévus;

10.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais,
administracija.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitirg ir
reikalingy ataskaity parengimg pagal mokyklos vadovo darbo pasiskirstyma.

12. Direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
iSspausdinima, perkeélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

III. ATSAKOMYBE

13. Mokyklos direktorius ir direktoriaus pavaduotojai ugdymui, pagal vadybiniy funkcijy
delegavimg ir pasiskirstyma, uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg laiku, informacijos
konfidencialuma, saugumg ir patikimumg jame, bendravimo kultiirg, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu dienyno sudaryma, jo iS§spausdinima, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés
akty nustatyta tvarka.

14. Mokyklos klasiy vadovai jpareigoja bent vieng i§ tévy reguliariai prisijungti prie savo vaiko
e.dienyno ir reaguoti ] pateikta informacija, uztikrina savo klasés duomeny tvarkymg laiku,
informacijos konfidencialuma, saugumg ir patikimuma jame, bendravimo kulttra, elektroninio dienyno
duomeny pagrindu dienyno sudaryma, mokykloje numatyty klasés dienyno ataskaity iSspausdinima, jo
saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

15. Dalyky mokytojai uztikrina elektroninio dienyno veikla, laiku pildydami dalyko dienyna
(pazymiy jvedimas, neatvykusiy arba pavélavusiy mokiniy Zyméjimas, pamokos turinio, namy darby ir
juy atlikimo laikas), skelbdami kontrolinius darbus, jvesdami trimestro, metinius pazymius,
informuodami mokinius ir jy tévus (globéjus), informacijos konfidencialumg, sauguma ir patikimuma
jame, bendravimo kultiirg;

16. Mokyklos mokiniy tévai (globéjai) privalo prisijungti prie elektroninio dienyno sistemos,
reaguoti ] informacija pateikta e.dienyne, griztamojo rySio palaikymg su dalyky mokytojais, klasés
vadovais, mokyklos specialistais ir vadovais.

17. Mokyklos direktorius paskiria asmenj (elektroninio dienyno administratoriy), atsakinga uz
elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.

18. Atsiradus duomeny netikslumy dél ,,Mano dienynas® paslaugy tiekéjo kaltes, pedagogai
mokyklos e.dienyno administratoriui pateikia rastiSka pranes$ima dél duomeny atstatymo.

19. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis mokyklos socialinis pedagogas, bendruomenés
slaugytojas, mokytojai, klasiy auklétojai, dirbantys su elektroniniu dienynu.

IV. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

20. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,,Mano
dienynas“. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo
dienos, mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal mokyklos vadovy darbo pasiskirstyma
(toliau — direktoriaus pavaduotojas ugdymui):

20.1. 1§ elektroninio dienyno privalo iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas duomeny juose teisinguma,
tikruma, ir déti j byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m.
gruodzio 28 d. jsakymu Nr. ISAK-88 (Zin., 2002, Nr.5-211; 2005, Nr. 132-4773), nustatyta tvarka;

20.2. visa dienyng perkelia i skaitmening¢ laikmena;



20.3. teis¢s akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty  skaitmening laikmeng duomeny teisinguma,
tikruma ir autentiSkuma;

20.4. dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktaza. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraSo. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami ir saugomi atskirame segtuve.
Pasibaigus mokslo metams Sie lapai saugomi teisés akty nustatyta tvarka;

20.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja
tvarkyti kitam asmeniui;

20.6. elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zzodj, teksta
ar jvertinima, klaidg padares asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui jg iStaiso.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

21. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-
83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.




